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СПИСОК ПРИНЯТЫХ ТЕРМИНОВ И СОКРАЩЕНИЙ 

Термин/сокращение Определение 

ГИС Торги, Система 

Государственная информационная система «Официальный сайт 

Российской Федерации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» www.torgi.gov.ru 

ЕГРИП 
Единый государственный реестр индивидуальных 

предпринимателей 

ЕГРЮЛ Единый государственный реестр юридических лиц 

ЕСИА 

Федеральная государственная информационная система «Единая 

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое 

взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления государственных и муниципальных услуг в 

электронной форме» 

Закон № 63-ФЗ 
Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи» 

ИНН Идентификационный номер налогоплательщика 

ИП Индивидуальный предприниматель 

КПП Код причины постановки на учёт 

МЧД Машиночитаемая доверенность 

ОГРНИП 
Основной государственный регистрационный номер 

индивидуального предпринимателя 

СНИЛС 

Страховой номер индивидуального лицевого счёта - документ, 

подтверждающий регистрацию граждан РФ в пенсионной 

страховой системе 

ФНС Федеральная налоговая служба 

ЮЛ Юридическое лицо 
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АННОТАЦИЯ 

Настоящий документ описывает возможности ГИС Торги в части процесса 

входа в Систему, регистрации участника торгов. 
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1 АУТЕНТИФИКАЦИЯ ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ В ЕСИА И 

АВТОРИЗАЦИЯ В СИСТЕМЕ 

Для авторизации в Системе необходимо находиться на одной из страниц 

открытой части ГИС Торги и нажать на кнопку «Войти / Зарегистрироваться» 

(Рисунок 1). 

 

Рисунок 1 – Открытая часть ГИС Торги, кнопка «Войти / Зарегистрироваться» 

и кнопка « » 

По нажатию на кнопку «Войти / Зарегистрироваться» осуществляется 

переход к странице авторизации в ЕСИА (Рисунок 2). Для возможности 

авторизации в Системе пользователю необходимо иметь учетную запись в ЕСИА 

с типом записи «Подтвержденная».  
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Рисунок 2 – Страница авторизации в ЕСИА 

Пользователю необходимо пройти авторизацию в ЕСИА, указав телефон, 

Email или СНИЛС. Затем необходимо указать пароль от учетной записи в ЕСИА. 

В случае корректно указанных данных от учетной записи в ЕСИА и по 

нажатию на кнопку «Войти» осуществляется переход к окну выбора личного 

кабинета, в котором необходимо нажать на кнопку «Участник» и затем 

«Продолжить» (Рисунок 3). 
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Рисунок 3 – Окно выбора личного кабинета, кнопка «Участник» и 

«Продолжить» 

Для продолжения работы необходимо выбрать организацию и нажать на 

кнопку «Продолжить» (Рисунок 4). 

Примечание. Для авторизации в качестве физического лица (для выполнения действий 

от своего имени) необходимо выбрать ФИО физического лица. Для авторизации в качестве 

сотрудника юридического лица (для выполнения действий от имени данного юридического 

лица) необходимо выбрать данное юридическое лицо. Для авторизации в качестве сотрудника 

индивидуального предпринимателя (для выполнения действий от имени данного 

индивидуального предпринимателя) нужно выбрать данного индивидуального 

предпринимателя. 
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Рисунок 4 – Окно «Вход в систему» 

Для авторизации в Системе пользователю необходимо выбрать 

организацию из списка. В списке будут отображены организации, в которых 

пользователь состоит в качестве сотрудника в ЕСИА. 

По нажатию на кнопку «Продолжить» осуществляется переход в Личный 

кабинет организации пользователя в Системе (Рисунок 5). Пользователю 

доступны функциональные возможности Системы в соответствии с выданными 

правами доступа. 
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Рисунок 5 – Личный кабинет участника 
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2 РЕГИСТРАЦИЯ ОРГАНИЗАЦИИ В СИСТЕМЕ 

2.1 Регистрация организации пользователем с признаком 

«Руководитель в ЕСИА» 

Для регистрации в Системе необходимо на главной странице открытой 

части Системы нажать на кнопку «Войти / Зарегистрироваться» (Рисунок 1). 

При нажатии на кнопку « » (Рисунок 1) отображается окно «Инструкция 

по регистрации» (Рисунок 6). 

 

Рисунок 6 – Окно «Инструкция по регистрации» 

В отобразившемся окне приведены пошаговые инструкции для 

регистрации следующих участников торгов (Рисунок 6): 

⎯ «Участник торгов (Физ. лицо)» (вкладка 1); 

⎯ «Участник торгов (Юр. лицо и ИП)» (вкладка 2). 

При нажатии на кнопку «Войти / Зарегистрироваться» (Рисунок 1) 

отображается страница ввода логина и пароля в системе «Госуслуги» 

(Рисунок 7). 
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Рисунок 7 – Страница авторизации в ЕСИА 

Пользователю необходимо пройти авторизацию в ЕСИА, указав телефон, 

Email или СНИЛС (Рисунок 7). Затем необходимо указать пароль от учетной 

записи в ЕСИА. 

В случае корректно указанных данных от учетной записи в ЕСИА и по 

нажатию на кнопку «Войти» осуществляется переход к окну выбора личного 

кабинета, в котором необходимо нажать на кнопку «Участник» и затем 

«Продолжить» (Рисунок 8). 
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Рисунок 8 – Окно выбора личного кабинета, кнопка «Участник» и 

«Продолжить» 

Для продолжения регистрации необходимо выбрать организацию и нажать 

на кнопку «Продолжить» (Рисунок 9). 
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Рисунок 9 – Окно «Вход в систему» 

Для регистрации организации в Системе пользователю с ролью 

«Руководитель» необходимо выбрать организацию из списка с признаком «Не 

зарегистрировано». 

По нажатию на кнопку «Продолжить» отображается окно с выбором 

способа регистрации организации в Системе (Рисунок 10).  
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Рисунок 10 – Окно «Выберите способ регистрации» 

Для формирования заявления на регистрацию необходимо в окне выбора 

способа регистрации нажать на кнопку «Продолжить» (Рисунок 10). 

По нажатию на кнопку «Продолжить» осуществляется переход к экранной 

форме заявления на регистрацию организации в Системе. 

Физическое лицо (Рисунок 11 – Рисунок 12). 

 

Рисунок 11 – Страница формирования заявления на регистрацию физического 

лица (часть 1) 
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Рисунок 12 – Страница формирования заявления на регистрацию физического 

лица (часть 2) 
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Юридическое лицо (Рисунок 13 – Рисунок 15).  

 

Рисунок 13 – Страница формирования заявления на регистрацию юридического 

лица (часть 1) 
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Рисунок 14 – Страница формирования заявления на регистрацию юридического 

лица (часть 2) 
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Рисунок 15 – Страница формирования заявления на регистрацию юридического 

лица (часть 3) 
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Индивидуальный предприниматель (Рисунок 16 – Рисунок 18). 

 

Рисунок 16 – Страница формирования заявления на регистрацию 

индивидуального предпринимателя (часть 1) 
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Рисунок 17 – Страница формирования заявления на регистрацию 

индивидуального предпринимателя (часть 2) 
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Рисунок 18 – Страница формирования заявления на регистрацию 

индивидуального предпринимателя (часть 3) 
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Филиал юридического лица (Рисунок 19 – Рисунок 22). 

Регистрация филиала юридического лица в Системе доступна только после 

регистрации головной организации. 

 

Рисунок 19 – Страница формирования заявления на регистрацию филиала 

юридического лица (часть 1) 
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Рисунок 20 – Страница формирования заявления на регистрацию филиала 

юридического лица (часть 2) 

 

Рисунок 21 – Страница формирования заявления на регистрацию филиала 

юридического лица (часть 3) 
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Рисунок 22 – Страница формирования заявления на регистрацию филиала 

юридического лица (часть 4) 

Часть информации заполнена автоматически данными, полученными из 

ЕСИА, ЕГРЮЛ/ЕГРИП и других государственных реестров, полученные 

сведения недоступны для редактирования. Пользователю необходимо заполнить 

все обязательные поля на форме. 

Примечание. При добавлении документа выполняется проверка файла на наличие 

вирусов. В случае обнаружения вируса рядом с файлом отображается пиктограмма «  », 

после чего он блокируется для совершения дальнейших действий. Для сохранения и публикации 

заявления необходимо удалить зараженный файл и прикрепить файл без вирусов. 

Для формирования заявления пользователю необходимо подписать 

электронной подписью сведения, указанные на форме.  
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Для получения сертификата квалифицированной электронной подписи для 

физических лиц и сотрудников ИП и ЮЛ необходимо обратиться в 

удостоверяющий центр, аккредитованный Министерством цифрового развития, 

связи и массовых коммуникаций Российской Федерации. 

Для получения сертификата квалифицированной электронной подписи для 

руководителя ЮЛ и ИП необходимо обратиться в удостоверяющий центр ФНС 

России.  

По нажатию на кнопку «Подписать и отправить» отображается окно 

подписания сведений (Рисунок 23). 

 

Рисунок 23 – Окно подписания электронной подписью, кнопка «Подписать» 

Необходимо ознакомиться с содержимым документов перед подписанием 

и нажать на кнопку «Подписать» (Рисунок 23). 

Отображается окно «Выберите сертификат для формирования подписи» 

(Рисунок 24). 
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Рисунок 24 – Окно выбора сертификата для формирования подписи 

Необходимо выбрать из выпадающего списка сертификат и нажать 

на кнопку «Выбрать» (Рисунок 25). 

 

Рисунок 25 – Окно выбора сертификата для формирования подписи, кнопка 

«Выбрать» 

После выбора сертификата электронной подписи осуществляется проверка 

на наличие у пользователя действующей МЧД, выданной в ГИС Торги, на 

подписание данного документа. 

Обязательное наличие МЧД при подписании электронной подписью 

необходимо в случаях, установленных Законом № 63-ФЗ. Например, при 

подписании от имени организации электронной подписью, владельцем 

сертификата которой является физическое лицо либо должностное лицо. 

При отсутствии действующей МЧД в случаях, где доверенность 

обязательна, подписание блокируется, заявление не может быть сформировано. 

В случае успешного подписания документов напротив них отображается 

статус «Подписано». По окончании подписания всей информации и документов 

заявление будет сформировано и сохранено в Системе. Все документы успешно 

подписаны (Рисунок 26). 
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Рисунок 26 – Окно подписания электронной подписью, статус подписания – 

«Подписано» 

Для того чтобы закрыть окно необходимо нажать на кнопку «Закрыть». 

Отображается окно подтверждения успешной регистрации (Рисунок 27).  

 

Рисунок 27 – Окно подтверждения успешной регистрации 

В окне подтверждения успешной регистрации отображается информация 

о зарегистрированной организации и ее уникальный регистрационный номер, 

присвоенный в Системе в момент регистрации.  

По нажатию на кнопку «Продолжить» осуществляется переход в Личный 

кабинет организации пользователя в Системе (Рисунок 27). Регистрация в 

Системе успешно произведена. 
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Рисунок 28 – Личный кабинет организации 

2.2 Регистрация физических лиц с помощью подтвержденной учётной 

записи на Госуслугах 

Для физических лиц доступна возможность регистрации с помощью 

подтвержденной учётной записи на Госуслугах. Для этого необходимо 

заполнить заявление на регистрацию физического лица 

(Рисунок 29 − Рисунок 30) и нажать на кнопку «Подписать и отправить» 

(Рисунок 29).  
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Рисунок 29 – Страница формирования заявления на регистрацию физического 

лица (часть 1) 
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Рисунок 30 – Страница формирования заявления на регистрацию физического 

лица (часть 2) 

Отображается окно подтверждения формирования электронной подписи в 

ГИС Торги (Рисунок 31). 
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Рисунок 31 – Окно подтверждения формирования электронной подписи в 

ГИС Торги, кнопка «Подписать простой ЭП» 

Для подтверждения подписания необходимо нажать на кнопку «Подписать 

простой ЭП» (Рисунок 31). Осуществляется подписание документов. В случае 

успешного подписания документов напротив них отображается статус 

«Подписано» (Рисунок 32). 

 
Рисунок 32 – Окно подписания электронной подписью, статус подписания – 

«Подписано» 

Для того чтобы закрыть окно необходимо нажать на кнопку «Закрыть». 

Отображается окно подтверждения успешной регистрации (Рисунок 33).  
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Рисунок 33 – Окно подтверждения успешной регистрации 

Для перехода в Личный кабинет необходимо нажать на кнопку 

«Продолжить» (Рисунок 33). 

После регистрации с помощью подтвержденной учётной записи на 

Госуслугах пользователю доступен ограниченный функционал Личного 

кабинета для передачи полномочий на представление интересов физического 

лица представителю. Для полноценного использования всех функций Личного 

кабинета, осуществления действий в ГИС Торги и на электронной площадке, в 

том числе для личного участия в торгах и подписания договора, необходимо 

подтвердить регистрационные данные в Профиле пользователя с помощью 

квалифицированной электронной подписи. 

2.3 Регистрация пользователя (организации) иностранного 

государства 

Для регистрации пользователя (организации) иностранного государства 

пользователю необходимо авторизоваться в Системе с помощью учетной записи 

ЕСИА. Авторизация в ЕСИА осуществляется аналогично действиям, 

приведенным в п. 2.1. 

Для продолжения работы необходимо выбрать тип пользователя 

(организации) иностранного государства и нажать на кнопку «Продолжить». Для 

отмены действия необходимо нажать на кнопку «Назад» (Рисунок 34). 

Примечание. В блоке «Регистрация участника торгов иностранного государства» 

выбор значений доступен только для регистрации иностранных организаций. Если 

пользователь является физическим лицом или индивидуальным предпринимателем 

иностранного государства, то ему необходимо выбрать свои ФИО в блоке «Выбрать 

участника торгов». 
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Рисунок 34 – Окно выбора организации, блок «Регистрация участника торгов 

иностранного государства», кнопка «Продолжить» 

По нажатию на кнопку «Продолжить» осуществляется переход к экранной 

форме заявления на регистрацию организации в Системе. 
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Юридическое лицо иностранного государства (Рисунок 35 – 

Рисунок 38). 

 

Рисунок 35 – Заявление на регистрацию юридического лица иностранного 

государства (часть 1) 
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Рисунок 36 – Заявление на регистрацию юридического лица иностранного 

государства (часть 2) 
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Рисунок 37 – Заявление на регистрацию юридического лица иностранного 

государства (часть 3) 
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Рисунок 38 – Заявление на регистрацию юридического лица иностранного 

государства (часть 4) 
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Физическое лицо иностранного государства (Рисунок 39 – Рисунок 41). 

 

Рисунок 39 – Заявление на регистрацию физического лица иностранного 

государства (часть 1) 
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Рисунок 40 – Заявление на регистрацию физического лица иностранного 

государства (часть 2) 

 

Рисунок 41 – Заявление на регистрацию физического лица иностранного 

государства (часть 3) 
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Физическое лицо иностранного государства, являющееся 

индивидуальным предпринимателем в РФ (Рисунок 42 – Рисунок 44). 

 

Рисунок 42 – Заявление на регистрацию физического лица иностранного 

государства, являющегося индивидуальным предпринимателем в РФ (часть 1) 
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Рисунок 43 – Заявление на регистрацию физического лица иностранного 

государства, являющегося индивидуальным предпринимателем в РФ (часть 2) 
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Рисунок 44 – Заявление на регистрацию физического лица иностранного 

государства, являющегося индивидуальным предпринимателем в РФ (часть 3) 

Часть информации заполнена автоматически данными, полученными из 

ЕСИА, полученные сведения недоступны для редактирования. Пользователю 

необходимо заполнить все обязательные поля на форме. 

Примечание. При добавлении документа выполняется проверка файла на наличие 

вирусов, подробное описание проверки приведено в п. 2.1. 

Для формирования заявления пользователю необходимо подписать 

электронной подписью сведения, указанные на форме. Подписание электронной 

подписью осуществляется аналогично действиям, приведенным в п. 2.1. 

Для физических лиц иностранного государства (стран-членов ЕАЭС) 

также доступна возможность регистрации с помощью подтвержденной учётной 

записи на Госуслугах. Подробные действия по регистрации с помощью 

подтвержденной учётной записи приведены в п. 2.2. 
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3 УПРАВЛЕНИЕ ПРАВАМИ ДОСТУПА ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ 

ОРГАНИЗАЦИИ 

После регистрации руководитель или уполномоченное лицо может 

назначить права доступа зарегистрированным и незарегистрированным 

пользователям из списка пользователей, прикреплённых к организации в ЕСИА. 

Для управления правами доступа пользователей организации необходимо в 

разделе «Моя организация» выбрать «Пользователи» (Рисунок 45). 

 

Рисунок 45 – Раздел меню «Моя организация» -> «Пользователи» 

Отображается страница раздела «Пользователи» (Рисунок 46). 
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Рисунок 46 – Страница раздела «Пользователи» 

3.1 Поиск и просмотр информации о сотрудниках 

Для поиска сотрудников необходимо ввести ФИО сотрудника в поисковую 

строку (Рисунок 47). 

 

Рисунок 47 – Страница раздела «Пользователи» 

В результатах поиска отображается список сотрудников, соответствующий 

заданным параметрам. Для выбора сотрудника необходимо нажать на его ФИО 

(Рисунок 48). 
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Рисунок 48 – Страница раздела «Пользователи», выбор сотрудника 

Отображается карточка просмотра информации о пользователе 

(Рисунок 49). 

 

Рисунок 49 – Карточка просмотра данных о пользователе, кнопка 

«Редактировать» 

3.2 Назначение прав доступа незарегистрированным сотрудникам 

организации 

Для назначения прав доступа незарегистрированному пользователю 

необходимо в карточке незарегистрированного пользователя организации 

нажать на кнопку «Редактировать» (Рисунок 49). 

Отображается карточка редактирования данных пользователя 

(Рисунок 50). 
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Рисунок 50 – Карточка редактирования данных пользователя 

Далее необходимо установить флажки напротив прав доступа и нажать на 

кнопку «Продолжить» (Рисунок 51).  
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Рисунок 51 – Карточка редактирования данных пользователя, блок «Права 

доступа», кнопка «Продолжить» 

Права, связанные с выполнением подписания ЭП и требующие выдачи 

МЧД, отмечены в карточке пиктограммой « ». При выборе данных прав 

доступа после нажатия на кнопку «Продолжить» отображается карточка выдачи 

МЧД, где необходимо нажать на кнопку «Подписать» (Рисунок 52).  
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Рисунок 52 – Карточка «Выдача доверенности», кнопка «Подписать» 

Отображается окно подписания сведений. Подписание электронной 

подписью осуществляется аналогично действиям, приведенным в п. 2.1.  

Подробные действия по назначению прав доступа и выдачи МЧД описаны 

в документе «Руководство пользователя. Формирование и применение 

электронной доверенности на осуществление действий в ГИС Торги». 

3.3 Назначение прав доступа зарегистрированным сотрудникам 

организации 

Для редактирования прав доступа зарегистрированному пользователю 

организации необходимо в карточке просмотра данных о сотруднике нажать на 

кнопку «Редактировать» (Рисунок 53).  
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Рисунок 53 – Карточка редактирования данных о пользователе, кнопки 

«Редактировать» и «Заблокировать» 

Отображается карточка редактирования данных о пользователе 

(Рисунок 54).  
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Рисунок 54 – Карточка редактирования данных о пользователе, кнопка 

«Продолжить» 

Дальнейшие действия по назначению прав доступа зарегистрированным 

сотрудникам организации аналогичны действиям, приведенным в п. 3.2. 

3.4 Блокирование/разблокирование учетной записи 

Для блокирования учетной записи пользователя необходимо в карточке 

просмотра информации о пользователе нажать на кнопку «Заблокировать» 

(Рисунок 53). 
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Отображается окно блокирования учетной записи, в котором необходимо 

указать причину блокирования и нажать на кнопку «Продолжить» (Рисунок 55). 

 

Рисунок 55 – Окно блокирования учетной записи 

Для разблокирования учетной записи пользователя необходимо в карточке 

просмотра данных о пользователе в статусе «Заблокирован» нажать на кнопку 

«Разблокировать» (Рисунок 56). 

 

Рисунок 56 – Карточка просмотра информации о пользователе, кнопка 

«Разблокировать» 
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Отображается окно разблокирования учетной записи, в которой 

необходимо указать причину разблокирования и нажать на кнопку 

«Продолжить» (Рисунок 57). 

 

Рисунок 57 – Окно разблокирования учетной записи 
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