Псковская область

Администрация Струго-Красненского 
муниципального округа
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 04.04.2025 г. № 141 
р.п. Струги Красные
О создании комиссии по приему-передачи, 

списанию и уничтожению бланков свидетельств

 о государственной регистрации актов 

гражданского состояния
В соответствии с Законом Псковской области от 23.12.2024 № 2560-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов, муниципальных округов и городских округов Псковской области отдельными государственными полномочиями  на государственную регистрацию актов гражданского состояния», постановлением Правительства Российской Федерации от 04.10.2018 № 1191 «Об утверждении правил изготовления бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, их приобретения, учета и уничтожения поврежденных бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния», в целях соблюдения порядка приобретения, учета, списания и уничтожения бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния при исполнении отдельных государственных полномочий Российской Федерации:

1. Создать комиссию по приему-передаче, списанию и уничтожению бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния в составе согласно приложению 1 к настоящему постановлению.

2. Утвердить Положение о комиссии по приему-передаче, списанию и уничтожению бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния согласно приложению 2 к настоящему постановлению.

3.Уполномочить на подписание акта приема-передачи, списания и уничтожения бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния -Заместителя Главы Администрации округа-управляющую делами Администрации округа Карась Римму Ивановну  

4.Назначить материально ответственным  лицом, осуществляющим оформление свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния начальника отдела ЗАГС  Администрации округа Дмитриеву Наталью Николаевну

5.Настоящее постановление подлежит опубликованию на официальном сайте Струго-Красненского муниципального округа в сети «Интернет».

6. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 04.03.2025.

7. Контроль за выполнением постановления возложить на Заместителя Главы Администрации округа – Управляющую делами Администрации округа Карась Римму Ивановну.
Глава округа                                                                                        А.А. Волков
Верно: Карась Р.И.
Приложение 1 

к постановлению 

Администрации Струго-Красненского

 муниципального округа  

 от  04.04.2025 № 141
Состав комиссии

по приему, передаче, списанию и уничтожению бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния 
	Карась Римма Ивановна
Кобозева 

Светлана Владимировна 

                       
	-
-
	Заместитель главы Администрации Струго-Красненского муниципального округа- управляющая делами Администрации округа, председатель комиссии; 
Начальник архивного отдела Администрации Струго-Красненского муниципального округа, заместитель председателя комиссии;


	Чумаченко 

Лариса Николаевна
	-
	Начальник отдела финансов и бух.учета Администрации Струго-Красненского муниципального округа, секретарь комиссии;


	Члены комиссии:


	Дмитриева 

Наталья Николаевна
Волкова Арина Юрьевна                        

	-
-

	Начальник отдела ЗАГС Администрации Струго-Красненского муниципального округа, член комиссии;
Главный специалист юридического отдела Администрации Струго-Красненского муниципального округа, член комиссии.


Приложение 2 

к постановлению 

Администрации Струго-Красненского 

муниципального округа  

 от 04.04.2025 № 141
Положение о комиссии

по приему, передаче, списанию и уничтожению бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния 
(далее – Положение)
I. Общие положения
1.1. Комиссия по приемке, списанию и уничтожению бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния (далее – Комиссия) осуществляет приемку, списание и уничтожение бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния (далее – Бланки свидетельств).

1.2. Комиссия руководствуется действующим законодательством Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 04.10.2018 № 1191 «Об утверждении правил изготовления бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, их приобретения, учета и уничтожения поврежденных бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния», муниципальными правовыми актами Администрации округа
II. Основные задачи Комиссии
2.1. Контроль соблюдения порядка приобретения, учета, списания и уничтожения Бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния при исполнении отдельных государственных полномочий Российской Федерации 
III. Функции Комиссии
Комиссия осуществляет:

3.1. Пересчет и проверку на отсутствие повреждений Бланков свидетельств, полученных из Комитета юстиции Псковской области (далее – Комитет). При проверке бланков свидетельств каждый бланк просматривается в отдельности.

Под поврежденными бланками свидетельств понимаются бланки свидетельств, имеющие изъяны, дефекты, нарушения целостности, исправления, а также не соответствующие требованиям, установленным Приложением к Правилам

3.2. Составление протокола о проверке полученных из Комитета  Бланков свидетельств на соответствие по количеству и отсутствие повреждений. Протокол проверки бланков свидетельств подписывает председатель Комиссии.

3.3. Направление протокола проверки полученных из Комитета бланков свидетельств в отдел финансов и бухгалтерского учета Администрации округа для обеспечения учета бланков свидетельств как бланков строгой отчетности.

3.4. Передачу бланков свидетельств работнику, уполномоченному на государственную регистрацию актов гражданского состояния, который являются материально ответственными лицом.

3.5. Согласование акта списания Бланков свидетельств, испорченных при оформлении свидетельств о регистрации актов гражданского состояния работником Отдела ЗАГС.

3.6. Уничтожение списанных Бланков свидетельств.

3.7. Составление акта об уничтожении списанных Бланков свидетельств. 
IV. Организация деятельности Комиссии
4.1. Деятельностью Комиссии руководит председатель Комиссии. В отсутствие председателя Комиссию возглавляет заместитель председателя комиссии.

4.2. Организационную работу по подготовке заседаний Комиссии и ведение протокола заседания осуществляет секретарь Комиссии. 

4.3. Заседания Комиссии проводятся не реже 1 раза в квартал. О месте и времени проведения заседания Комиссии ее члены, а также приглашенные лица уведомляются не позднее чем за день до даты заседания.

4.4. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует более половины ее состава. 

4.5. Протокол проверки Бланков свидетельств, полученных из Управления ЗАГС, на соответствие по количеству и отсутствие повреждений подписывает председатель Комиссии.

4.6. Акт на списание испорченных при исполнении Бланков свидетельств, представленный Отделом ЗАГС, утверждает председатель Комиссии (приложение 1 к Положению).

4.7. Акт об уничтожении испорченных Бланков свидетельств подписывает председатель Комиссии (приложение 2 к Положению).
V. Заключительные положения
5.1. Протокол о проверке полученных из Комитета свидетельств на соответствие по количеству и отсутствие повреждений, подписанный председателем Комиссии, является основанием для подписания акта приема-передачи Бланков свидетельств  уполномоченным лицом и принятия их на бухгалтерский учет отдела финансов и бухгалтерского учета Администрации округа.

5.2. Акт об уничтожении испорченных Бланков свидетельств, подписанный председателем Комиссии, является основанием для снятия данных бланков с бухгалтерского учета.
Приложение 1 

к Положению о комиссии по приемке, списанию и уничтожению бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния 
УТВЕРЖДАЮ 

Председатель комиссии по приемке, списанию и уничтожению бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния 

_______________________________

_________________________ 20__ г.


 

                                                                    (дата составления)
АКТ

о списании бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния за _____ квартал 20___ года
Председатель комиссии:_____________________________________________







(должность, Ф.И.О.)

Члены комиссии:___________________________________________________







(должность, Ф.И.О.)

Комиссия, руководствуясь постановлением Правительства Российской Федерации от 04.10.2018 № 1191 «Об утверждении правил изготовления бланков свидетельств о государственной регистрации  актов гражданского состояния, их приобретения, учета и уничтожения поврежденных бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»,  отобрала к уничтожению следующие бланки свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния:  
	№

п/п
	Вид свидетельства
	Серия
	Номер
	Причина списания бланков свидетельства

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	


Всего свидетельств:

__________________________________________________________________          (цифрами и прописью)

Свидетельства подлежат уничтожению путем измельчения.

Приложение: испорченные свидетельства в количестве ______ штук.

Председатель комиссии:   __________________                    
Члены комиссии:               __________________    
          
Приложение 2 

к Положению о комиссии по приемке, списанию и уничтожению бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния 









__________________________

             







(дата составления)
АКТ

об уничтожении бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния
	Председатель комиссии  
	 − 
	___________________________________


	Секретарь комиссии 
	 − 
	____________________________________



Члены комиссии:
Комиссия, руководствуясь постановлением Правительства Российской Федерации от 04.10.2018 № 1191 «Об утверждении правил изготовления бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния,  их приобретения, учета и уничтожения поврежденных бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния», осуществила уничтожение путем измельчения следующих бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния: 
	№

п/п
	Вид свидетельства
	Серия
	Номер
	Причина списания бланков свидетельств

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	


Всего свидетельств:_________________________________________________

                                                                          (цифрами и прописью)
Председатель комиссии:   ______________                     _________________
