Псковская область

Администрация Струго-Красненского 

муниципального округа
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 03.06.2024 г. № 275 
р.п. Струги Красные
Об утверждении Административного регламента 
предоставления Комитетом по физической культуре, 
спорту и молодежной политике Администрации 
Струго-Красненского муниципального округа 
муниципальной услуги «Присвоение спортивных 
разрядов и квалификационных категорий спортивных судей»
В соответствии с подпунктом 3 пункта 1 статьи 9 Федерального закона от 04.12.2007 №329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации», постановлением Администрации Струго-Красненского района от 15.11.2010 №386 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»:
1. Утвердить Административный регламент предоставления  Комитетом по физической культуре, спорту и молодежной политике Администрации Струго-Красненского муниципального округа муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей», согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившими силу:
- постановление Администрации Струго-Красненского района от 19.06.2018 г. №242 «Об утверждении Административного регламента предоставления Комитетом по физической культуре, спорту и молодежной политике Администрации Струго-Красненского района муниципальной услуги по присвоению спортивных разрядов: «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд» и «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории»;
- постановление Администрации Струго-Красненского района от 26.04.2019 г. №9-Н «О внесении изменений в постановление Администрации Струго-Красненского района от 19.06.2018 г. №242 «Об утверждении Административного регламента предоставления Комитетом по физической культуре, спорту и молодежной политике Администрации Струго-Красненского района муниципальной услуги по присвоению спортивных разрядов: «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд» и «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории»».
3. Опубликовать настоящее постановление путем размещения на официальном сайте Струго-Красненского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации округа Васильеву О.А.
Глава округа                                                                                        А.А. Волков
Верно: Карась Р.И.
Утверждено
постановлением
Администрации Струго-Красненского
муниципального округа
                                                                                                           от 03.06.2024 N 275
Административный регламент
 предоставления Комитетом по физической культуре, спорту и молодежной политике Администрации Струго-Красненского муниципального округа  муниципальной услуги
«Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей»
I. Общие положения 
1. Наименование муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей». 
Административный регламент предоставления Комитетом по физической культуре, спорту и молодежной политике Администрации Струго-Красненского муниципального округа (далее – Комитет)  муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей» (далее – Административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг (далее - МФЦ), формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа местного самоуправления, должностных лиц органа местного самоуправления, работников МФЦ. 
Предметом регулирования настоящего Административного регламента, в соответствии с пунктом 7 статьи 22 Федерального закона от 04.12.2007 №329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации», является присвоение Администрацией Струго-Красненского муниципального округа спортивных разрядов "второй спортивный разряд", "третий спортивный разряд" и квалификационных категорий спортивных судей "спортивный судья второй категории", "спортивный судья третьей категории" в порядке, установленном соответственно Положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным приказом Министерства спорта Российской Федерации от 19.12.2022 г. №1255 (далее - Положение о Единой всероссийской спортивной квалификации) и Положением о спортивных судьях, утвержденным приказом Министерства спорта Российской Федерации от 28.02.2017 г. №134 (далее – Положение о спортивных судьях). 
2.1. В содержание исполнения муниципальной услуги входит:
- присвоение (подтверждение) массовых разрядов – 2 и 3 спортивного разряда (далее – спортивных разрядов);
- присвоение (подтверждение) квалификационной категории – 2 и 3 категории спортивного судьи (далее квалификационная судейская категория).
2.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги.
В качестве лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги: 1) по присвоению (подтверждению) спортивных разрядов:
- первый юношеский спортивный разряд;
- второй юношеский спортивный разряд;
- третий юношеский спортивный разряд;
- второй спортивный разряд;
- третий спортивный разряд;
2) по присвоению (подтверждению) квалификационной категории спортивных судей:
- спортивный судья второй категории;
- спортивный судья третьей категории;
могут выступать муниципальные образовательные организации, физкультурно-спортивные организации (в том числе спортивные клубы), где спортсмен проходит спортивную подготовку, осуществляющие учет спортивной или судейской деятельности для присвоения спортивных разрядов и/или квалификационной категории спортивных судей (далее – Заявители). От имени Заявителей может выступать уполномоченный представитель, наделенный соответствующими полномочиями в установленном законом порядке.
3. Информация о месте нахождения органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, организации, участвующей в предоставлении услуги и не являющейся многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонах, адресах электронной почты размещается:
- на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги (в доступном для заявителей месте); 
- на сайте органа местного самоуправления;
- на официальном сайте государственного бюджетного учреждения Псковской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ПО «МФЦ»);
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – ЕПГУ) (при наличии технической возможности).
4. Для получения информации о процедуре исполнения муниципальной услуги заявители обращаются (лично, в письменном виде, по электронной почте, по телефону) в Комитет по адресу: 181110, Псковская область, р.п. Струги Красные, ул. П. Виноградова, д. 4.
5.1. График работы Комитета, за исключением нерабочих, праздничных дней, установленных статьей 112 Трудового кодекса Российской Федерации:
	понедельник - пятница
перерыв на обед
выходные дни
	8.30 – 17.30
13.00 – 14.00
суббота, воскресенье


В день, предшествующий нерабочему праздничному дню, график работы Комитета  изменяется (продолжительность рабочего дня уменьшается на один час).
Телефон для справок: (81132) 51013.
Адрес электронной почты: strugikrasnye@reg60.ru. или sport@strugikrasnye.reg60.ru. 
Адрес официального сайта: http://strugikrasnye.reg60.ru
5.2. График приёма пользователей услугой в Комитете (за исключением нерабочих, праздничных дней и дней, предшествующих им):
	понедельник-пятница
перерыв на обед 
выходные дни
	8.30 – 17.30
13.00 – 14.00
суббота, воскресенье.


5.3. Информирование заявителей осуществляется в форме индивидуального устного информирования и в письменном виде. 
Информирование осуществляет председатель Комитета.
При ответе на телефонные звонки председатель Комитета, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и предложить заявителю представиться и изложить суть вопроса. При консультировании пользователей по телефону и на личном приеме председатель Комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам.
Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также получение информации о ходе и результатах ее исполнения осуществляется путем почтового отправления, а также электронной почтой.
Публичное информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется путем размещения информации на стенде в помещении Администрации округа и на официальном сайте Администрации округа.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
6. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей». 
7. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальная услуга предоставляется Комитетом по физической культуре, спорту и молодежной политике Администрации Струго-Красненского муниципального округа.
8. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.
8.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) внесение записи в зачетную квалификационную книжку о присвоении спортивного разряда: «второй спортивный разряда», «третий спортивный разряд» и «спортивный судья второй  категории», «спортивный судья третьей категории» и выдача копии постановления о присвоении соответствующего спортивного разряда;
2) при присвоении: «второй спортивный разряда», «третий спортивный разряд» и «спортивный судья второй  категории», «спортивный судья третьей категории» - выдача копии постановления о присвоении квалификационной категории и внесение соответствующей записи в книжку спортивного судьи;
3) направление заявителю в письменной форме уведомления об отказе в присвоении спортивного разряда или квалификационной категории спортивный судья с указанием причин отказа.
9. Сроки предоставления муниципальной услуги.
9.1. Документы на присвоение спортивных разрядов подаются в течение четырех месяцев с момента выполнения спортсменом норм, требований и условий их выполнения. 
9.2. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней с момента регистрации пакета документов.
10. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
1) Федеральный закон от 27 июля 2010 годы № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
2) Федеральный закон от 4 декабря 2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;
3) Федеральный закон от 1 декабря 2014 года № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»;
4) Закон Псковской области от 30 декабря 2009 N 941-оз "О физической культуре и спорте в Псковской области";
5) Приказ Министерства спорта Российской Федерации от 19 декабря 2022 года № 1255 «Об утверждении Положения о Единой всероссийской спортивной классификации»;
6) Приказ Министерства спорта Российской Федерации от 28 февраля 2017 года № 134 «Об утверждении Положения о спортивных судьях»;
7) Устав Струго-Красненского муниципального округа Псковской области.
11. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
11.1. Для получения муниципальной  услуги заявитель представляет следующие документы:
1) при присвоении спортивных разрядов: 
а) копия протокола или выписка из протокола соревнования, подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), отражающего выполнение норм, требований и условий их выполнения - для присвоения всех спортивных разрядов;
б) копия справки о составе и квалификации судейской коллегии, подписанной председателем судейской коллегии (главным судьей) (за исключением международных соревнований);
в) копии и заверенный перевод на русский язык документов, подтверждающих наличие международной категории спортивного судьи по соответствующему виду спорта и копии удостоверений "спортивный судья всероссийской категории" для международных соревнований, не включенных в календарный план соответствующей международной спортивной федерации - для присвоения спортивного разряда КМС. Копии указанных документов представляются на спортивных судей, включенных в состав судейской коллегии, осуществлявшей судейство соревнований, на которых спортсмен выполнил нормы, требования и условия не менее чем: для международных соревнований, не включенных в календарный план соответствующей международной спортивной федерации - 5, для остальных соревнований - 3.
При подаче документов в электронной форме, предоставляется нотариально удостоверенный перевод, подписанный ЭЦП нотариуса;
г) две фотографии размером 3 х 4 см (для присвоения спортивных разрядов КМС, "первый спортивный разряд");
д) копия документа, удостоверяющего принадлежность спортсмена к организации, осуществляющей деятельность в области физической культуры и спорта (в случае приостановления действия государственной аккредитации региональной спортивной федерации или в случае подачи документов для присвоения спортивного разряда физкультурно-спортивной организацией, включенной в перечень);
е) копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства, а при его отсутствии - копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа (за исключением юношеских спортивных разрядов). При подаче документов в электронной форме сведения из документа, удостоверяющего личность, вносятся в соответствующие поля на интерактивной портальной форме и будут проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
Для лиц, не достигших возраста 14 лет, - копия свидетельства о рождении. При подаче документов в электронной форме сведения из свидетельства о рождении вносятся в соответствующие поля на интерактивной портальной форме и будут проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. В случае если свидетельство о рождении выдано на иностранном языке, необходимо представить оригинал и его нотариально заверенный перевод. При подаче документов в электронной форме, предоставляется нотариально удостоверенный перевод, подписанный ЭЦП нотариуса.
Военнослужащими, проходящими военную службу по призыву, вместо указанных копий страниц паспорта гражданина Российской Федерации может представляться копия военного билета;
ж) копия положения (регламента) о физкультурном мероприятии и (или) спортивном соревновании, на котором спортсмен выполнил нормы, требования и условия их выполнения для присвоения спортивного разряда;
з) копия документа (справка, протокол), подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), содержащего сведения о количестве стран (для международных соревнований, не включенных в календарный план соответствующей международной спортивной федерации) или субъектов Российской Федерации (для всероссийских и межрегиональных соревнований), принявших участие в соответствующем соревновании.
2) при присвоении квалификационной категории «спортивный судья второй категории» и «спортивный судья третьей категории»:
а) заверенная печатью (при наличии) и подписью руководителя или уполномоченного должностного лица региональной спортивной федерации, физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень, подразделения федерального органа или должностного лица копия карточки учета;
б) копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства кандидата, а при его отсутствии - копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа - для граждан Российской Федерации;
Сведения из документа, удостоверяющего личность, при подаче в электронной форме вносятся в соответствующие поля на интерактивной портальной форме и проверяются путем направления запроса с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия при условии соблюдения требований, установленных  законодательством  Российской Федерации в области персональных данных;
в) копия паспорта иностранного гражданина либо иного документа, установленного Федеральным законом N 115-ФЗ от 25.07.2002 «О правовом положении иностранных граждан в РФ», или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина - для иностранных граждан;
г) копия документа, выданного иностранным государством и признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, или копия иного документа, предусмотренного Федеральным законом N 115-ФЗ, или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства - для лиц без гражданства;
д) копия военного билета - для военнослужащих, проходящих военную службу по призыву (в случае отсутствия паспорта гражданина Российской Федерации);
е) копия удостоверения "мастер спорта России международного класса", "гроссмейстер России" или "мастер спорта России" - для кандидатов, присвоение квалификационных категорий которым осуществляется в соответствии с абзацем третьим пунктов 25, 26 Положения о спортивных судьях.
При подаче документов, выданных иностранным государством, предусмотренных подпунктами "в" и "г" пункта 29, в электронной форме предоставляются их удостоверенный перевод, подписанный ЭЦП нотариуса, на бумажном носителе - нотариально заверенная копия перевода.
11.2. Представления оформляются на фирменных бланках заявителя, без сокращений слов и использования аббревиатуры, заверяются подписью руководителя и печатью.
11.3. Представление для присвоения спортивного разряда и прилагаемые к нему документы подаются в Комитет Заявителем в течение четырех месяцев со дня выполнения спортсменом норм, требований и условий выполнения в соответствии с разделом II Положения о Единой всероссийской спортивной классификации. Квалификационная категория «спортивный судья второй категории» и «спортивный судья третьей категории» присваиваются спортивным судьям в соответствии с разделом II «Положения о спортивных судьях».
11.4. Документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений.
11.5. Комитет не вправе требовать от заявителей представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
12. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.
В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отказывается по следующим основаниям:
- заявление не поддается прочтению, содержит подчистки, приписки, зачеркнутые слова, нецензурные или оскорбительные выражения;
- в заявлении не указана фамилия, имя, отчество, почтовый адрес заявителя или отсутствует его подпись;
- не предоставлены документы, удостоверяющие права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;
- представлен не полный пакет документов.
13. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
В предоставлении муниципальной услуги отказывается по следующим основаниям:
1) при присвоении спортивных разрядов: 
Прием, регистрация представления и документов для присвоения спортивного разряда, отказ в их приеме и регистрации, возвращение документов для присвоения спортивного разряда осуществляется Организацией в течение 3 рабочих дней.
Основаниями для отказа в приеме, регистрации и возвращения документов для присвоения спортивного разряда является подача документов, не соответствующих требованиям, предусмотренных пунктами 50-55 и пунктом 57 Положения о Единой всероссийской спортивной классификации.
В случае подачи документов для присвоения спортивного разряда в электронной форме документы не возвращаются.
Основаниями для отказа в присвоении спортивного разряда являются:
а) несоответствие результата спортсмена, указанного в документах для присвоения спортивного звания, нормам, требованиям и условиям их выполнения, включенным в ЕВСК;
б) спортивная дисквалификация спортсмена;
в) нарушение условий допуска к соревнованиям и (или) физкультурным мероприятиям, установленного положениями (регламентами) о таких соревнованиях и (или) физкультурных мероприятиях, утверждаемыми их организаторами;
г) выявление недостоверных сведений в документах для присвоения спортивного звания;
д) наличие решения соответствующей антидопинговой организации о нарушении спортсменом антидопинговых правил, принятого по результатам допинг-контроля, проведенного в рамках соревнования, на котором спортсмен выполнил норму, требования и условия их выполнения;
е) нарушение сроков подачи представления и документов для присвоения спортивного звания.
2) при присвоении спортивных категорий:
Основанием для отказа в присвоении квалификационной категории является:
а) выявление недостоверных сведений в документах для присвоения квалификационной категории;
б) невыполнение Квалификационных требований.
14. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги является бесплатным.
15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и на получение результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
16. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Прием, регистрация представления и документов для присвоения спортивного разряда, отказ в их приеме и регистрации, возвращение документов для присвоения спортивного разряда осуществляется Организацией в течение 3 рабочих дней. 
Срок рассмотрения документов для присвоения спортивного разряда составляет 16 рабочих дней со дня их регистрации.
Принятие решения о присвоении или об отказе в присвоении спортивного разряда осуществляется в течение 3 рабочих дней со дня окончания рассмотрения документов для присвоения спортивного разряда.
Решение о присвоении спортивного разряда оформляется приказом, который подписывается руководителем Организации.
17. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания, месту для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
17.1. Места предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием названия подразделения, фамилии, имени, отчества, должностей должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
17.2. В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.
17.3. Место ожидания должно размещаться в просторном помещении, площадь которого определяется в зависимости от предполагаемого количества граждан, обращающихся в данное подразделение. Место ожидания должно быть оборудовано стульями, креслами, столами (стойками) для возможности оформления документов. На столах (стойках) должны находиться бланки анкет-заявлений и канцелярские принадлежности (пишущие ручки) в количестве, достаточном для заполнения анкет-запросов.
17.4. В месте информирования размещается информационный стенд. Стенд располагается в доступном для просмотра (в том числе при большом количестве посетителей) месте. Место информирования оборудовано стульями, кресельными секциями, столами (стойками) для возможности оформления документов. На столах (стойках) находятся анкеты-заявления и канцелярские принадлежности (пишущие ручки) в количестве, достаточном для заполнения документов. Так же посетители могут узнать информацию о предоставлении муниципальной услуги через электронный информационный киоск.
17.5. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством, а так же бумагой, канцелярскими принадлежностями и иными расходными материалами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги, должна быть предусмотрена возможность копирования документальных материалов.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений о пользователе одновременно ведется прием только одного пользователя, за исключением случаев коллективного обращения.
17.6. В целях самостоятельного передвижения инвалидов по территории объектов, на которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается ровное, как правило, асфальтовое покрытие дорожек ведущих от стоянки или от центральной улицы. Вход в объект, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется пандусом, у входной двери на высоте не более 1 метра должна находиться кнопка вызова сотрудника.
17.7. Инвалиды, имеющие стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по их просьбе сопровождаются по зданию должностными лицами, оказывающими муниципальную услугу.
17.8. Для оформления документов заявителям должна быть предоставлена возможность их заполнения как на стойках так и на столах.
17.9. Во время приема заявителей по их просьбе должен быть обеспечен допуск сурдопереводчика или тифлосурдопереводчика.
17.10. На объекты, в которых предоставляется муниципальная услуга, по просьбе заявителей-инвалидов допускаются собаки-проводники при наличии документа, подтверждающего её специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения
17.11. Должностные лица, оказывающие муниципальную услугу, обязаны оказать возможную помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.
18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
18.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
а) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
б) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
в) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на едином портале государственных и муниципальных услуг.
18.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
а) соблюдение срока выдачи документов при предоставлении муниципальной услуги;
б) соблюдение сроков ожидания в очереди при подаче и получении документов;
в) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.
19. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
19.1. Информация о муниципальной услуге размещается на официальном сайте Струго-Красненского муниципального округа в сети Интернет, на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
19.2. Предоставление муниципальной услуги посредством многофункциональных центров осуществляется в подразделениях многофункциональных центров при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между многофункциональными центрами и Администрацией. 
19.3. Образцы форм запроса (заявления, бланков) доступны для копирования и заполнения в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
19.4. Заявители вправе представлять документы в электронном виде с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.
19.5. Заявители вправе осуществлять мониторинг хода предоставления муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения.
20. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация документов заявителя;
2) проверка достоверности документов;
3) подготовка проекта постановления о присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи или проекта письма об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи;
4) внесение записи в зачетную квалификационную книжку о присвоении спортивного разряда: «второй спортивный разряда», «третий спортивный разряд» и «спортивный судья второй  категории», «спортивный судья третьей категории» и выдача копии постановления о присвоении соответствующего спортивного разряда;
5) выдача документов о присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи или направление письма об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи заявителю.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении №1 к настоящему Административному регламенту.
20.1. Прием и регистрация документов заявителя.
20.1.1.Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем документов, указанных в разделе 11 настоящего Административного регламента, в Администрацию Струго-Красненского муниципального округа.
20.1.2. Регистрация документов заявителя осуществляется в соответствии с разделом 15 настоящего Административного регламента.
20.1.3. После регистрации документы заявителя передаются должностному лицу Комитета, предоставляющему муниципальную услугу.
20.1.4. Заявителями на присвоение спортивных разрядов являются юридические лица, а также их уполномоченные представители, обратившиеся в Администрацию Струго-Красненского муниципального округа с запросом о предоставлении муниципальной услуги:
1) аккредитованные региональные спортивные федерации или местные  спортивные федерации;
2) в случае отсутствия спортивных федераций или приостановления действия государственной аккредитации региональной спортивной федерации, спортивные разряды "второй спортивный разряд" и "третий спортивный разряд" присваиваются по представлению для присвоения спортивного разряда, заверенному печатью (при наличии) и подписью руководителя физкультурно-спортивной организации, организации, осуществляющей спортивную подготовку или образовательной организации, к которой принадлежит спортсмен, по месту их нахождения.
20.1.5. Заявителями на присвоение квалификационных категорий спортивных судей являются юридические лица, а также их уполномоченные представители, обратившиеся в Комитет с запросом о предоставлении муниципальной услуги:
местные спортивные федерации или физкультурно-спортивные организации (в том числе спортивные клубы), осуществляющие учет спортивной судейской деятельности.

20.2. Проверка достоверности и соответствия документов.
20.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление документов к должностному лицу Комитета, предоставляющему муниципальную услугу.
20.2.2. Должностное лицо Комитета, к которому поступили документы заявителя, проводит в течение 14 рабочих дней проверку достоверности и соответствия указанных документов требованиям, указанным в разделе 11 настоящего Административного регламента.
20.3. Подготовка проекта постановления о присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи или проекта письма об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи
20.3.1. По результатам проверки достоверности и соответствия документов должностное лицо Комитета, предоставляющее муниципальную услугу, совершает одно из следующих действий:
1) готовит проект постановления о присвоении спортивных разрядов либо присвоении квалификационной категории спортивных судей и вместе с документами заявителя передает его на рассмотрение и подписание Главе округа - при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных разделом 13 настоящего Административного регламента;
2) готовит проект письма об отказе в присвоении спортивных разрядов, либо присвоении квалификационных категорий спортивных судей и вместе с документами заявителя передает его на рассмотрение и подписание Главе округа  - при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных разделом 13 настоящего Административного регламента.
20.3.2. Срок подготовки соответствующего проекта постановления (проекта письма) - 3 рабочих дня.
20.3.3. Глава округа  рассматривает соответственно проект постановления или проект письма, подписывает их и передает специалисту, ответственному за регистрацию постановлений и писем.
20.3.4. Срок рассмотрения проектов соответствующих постановлений и писем и их подписания - 2 рабочих дня со дня подготовки проектов соответствующих постановлений и писем.
20.3.5. Должностное лицо Администрации округа, ответственное за регистрацию постановлений и писем, регистрирует постановление о присвоении спортивных разрядов, квалификационных категорий спортивных судей в журнале регистрации (регистрирует письмо об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категории) в течение 1 рабочего дня со дня его подписания.
20.3.6. Результатом административной процедуры является постановление или письмо об отказе в присвоении спортивных разрядов, квалификационных категорий спортивных судей.
20.4. Внесение записи в зачетную квалификационную книжку о присвоении спортивного разряда: «второй спортивный разряда», «третий спортивный разряд » и «спортивный судья второй  категории», «спортивный судья третьей категории»
20.4.1. Должностное лицо Комитета, предоставляющее муниципальную  услугу, на основании постановления о присвоении спортивного разряда или о присвоении квалификационной категории спортивный судья в течение 1-го рабочего дня с момента издания соответствующего постановления, вносит запись в зачетную классификационную книжку о присвоении спортивного разряда либо в спортивную судейскую книжку о присвоении квалификационной категории спортивного судьи.  
20.5. Выдача документов о присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи или направление письма об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи заявителю
20.5.1. Специалист Администрации округа, ответственный за регистрацию постановлений и писем Администрации округа, на основании письма об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи в течение 3 рабочих дней с момента подписания этого письма должностным лицом Администрации округа, направляет указанное письмо об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи заявителю.
20.5.2. Результатом административной процедуры является выдача копии постановления о присвоении соответствующего спортивного разряда или соответствующей квалификационной категории, а так же направление письма об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи заявителю.
IV. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.
21.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
21.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра в том числе являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов у заявителя, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
21.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию округа, предоставляющую муниципальную услугу, ГБУ ПО «МФЦ» либо в Комитет по экономическому развитию и инвестиционной политике Псковской области, являющийся учредителем ГБУ ПО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ПО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) Главы Струго-Красненского муниципального округа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в Отдел по работе с обращениями граждан Управления документационного обеспечения Правительства Псковской области. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ПО «МФЦ» подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ПО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ПО «МФЦ».
Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, муниципального служащего, Главу Струго-Красненского муниципального округа, предоставляющих муниципальную услугу, может быть направлена                   по почте, через многофункциональный центр с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
21.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ПО «МФЦ», его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ПО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением  и действием (бездействием) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ПО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
21.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы                               и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
21.6. Жалоба, поступившая в Администрацию, предоставляющую муниципальную услугу, ГБУ ПО «МФЦ», учредителю ГБУ ПО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, ГБУ ПО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
21.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению в ответе, заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
V. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
22. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.08.2010 № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (ЕСИА).
Муниципальная услуга может быть получена через ЕПГУ без личной явки на прием в Администрацию.
 Для подачи заявления через ЕПГУ заявитель должен выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ заполнить в электронной форме заявление на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ.
При подаче заявления и прилагаемых разделов проектной документации в форме электронного документа заявление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица инициатора - юридического лица либо его уполномоченного представителя или усиленной неквалифицированной электронной подписью инициатора - индивидуального предпринимателя или физического лица либо их уполномоченных представителей, сертификат ключа проверки, которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг и исполнения государственных и муниципальных функций в электронной форме, в установленном Правительством Российской Федерации порядке.
Заявление вместе с пакетом прилагаемых к нему документов, направленное посредством ЕПГУ, автоматически регистрируется в используемой для обработки заявлений информационной системе. Уведомление о приеме документов с присвоенным регистрационным номером направляется заявителю в личный кабинет ЕПГУ.
При предоставлении муниципальной услуги через ЕПГУ должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ (при наличии технической возможности) либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ЕПГУ.
В случае поступления всех документов, указанных в пункте 11 настоящего Административного регламента, в форме электронных документов (электронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ЕПГУ.
Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.
VI. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
23. В случае, если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, заявитель вправе представить в Администрацию/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и/или ошибок с изложением сути допущенных опечаток и/или ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и/или ошибки.
В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и/или ошибок.
VII. Формы контроля за исполнением административного регламента.
24.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами Администрации по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения Главой Струго-Красненского муниципального округа (заместителем главы Администрации Струго-Красненского муниципального округа, председателем комитета по физической культуре, спорту и молодежной политике Администрации округа) проверок исполнения положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов.
24.1. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным Главой Струго-Красненского муниципального округа. 
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе ранее проведенной проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства Администрации.
О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении проверки исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной услуги, и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
24.2. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
Глава Струго-Красненского муниципального округа несет персональную ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.
Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.
VIII. Особенности выполнения административных процедур                 в многофункциональных центрах.
25.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ПО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ПО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ПО «МФЦ» и иным МФЦ.
25.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью;
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день обращения заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
25.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации, по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
Приложение №1  
к Административному регламенту  предоставления 
Комитетом по физической культуре, спорту и молодежной политике
 Администрации Струго-Красненского муниципального округа муниципальной услуги
 «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей
Блок-схема последовательности действий 
при предоставлении муниципальной услуги 
Начало предоставления муниципальной услуги: заявитель обращается с комплектом необходимых документов
	Отказ от предоставления муниципальной услуги и возвращение документов
	Регистрация пакета документов, составления проекта постановления по предоставлению услуги


	Издается Постановление Администрации округа о присвоении спортивного разряда или судейской категории


Приложение №2 
к Административному регламенту  предоставления 
Комитетом по физической культуре, спорту и 
молодежной политике Администрации Струго-Красненского 
муниципального округа муниципальной услуги
 «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей
 Главе Струго-Красненского округа
____________________
ОТ_______________________№ ________
ХОДАТАЙСТВО
_______________________________________________________________________
(Наименование организации, учреждения осуществляющие деятельность в области физической культуры и спорта) 
просит Вас присвоить 2-ой (3-ий) спортивный разряд по ________________
                                                                                                (вид спорта)
 спортсмену_____________________________________________
 (наименование организации, учреждения осуществляющие деятельность в области физической культуры и спорта) (Ф.И.О. спортсмена), (дата рождения спортсмена) 
на основании представленных документов ___________________________________
(Документы прилагаются: представление на спортсмена, копия протокола спортивных соревнований, ксерокопия паспорта с пропиской спортсмена)
на присвоение 2-го (3-го) спортивного разряда 
1. Фамилия__________________Имя________________Отчество_____________________
2. Дата рождения_______________________________________________________________
                                                                     (число, месяц, год)
3. Вид спорта __________________________________________________________________
4. Псковская область, город, поселок _____________________________________________
5. Ведомство_________________ спортивная организация, учреждение________________
6. Образование____________________физкультурное_______________________________
7. Место учебы, работы_________________________________________________________
8. Домашний адрес______________________________________________________________
9. Стаж занятий спортом _________________________________________________________
10. Ф.И.О. тренеров______________________________________________________________
                                                                    (подготовивших спортсменов)
11. Тренерская категория ________________________________________________________
Основные показатели (нормативы)
	Дата выполнения
	Наименование соревнований
	Показанный результат

	Число, месяц, год
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Должность судьи
	Ф.  И.  О. (полностью)
	Гор о д
	Судейская категория

	Главный судья
	
	
	

	Главный секретарь
	
	
	

	Старший судья
	
	
	


Наименование организации, учреждения
__________________________________________________________________________
Руководитель __________________________________

            (подпись)
М.П.
«______» _________________ г.
Приложение №3 
к Административному регламенту  предоставления Комитетом по физической культуре, спорту и молодежной 
политике Администрации Струго-Красненского муниципального округа муниципальной услуги
 «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
на присвоение спортивных разрядов спортсменам (кроме 1 спортивного разряда и КМС)
_________________________________________________________________________________________________________________________
(индекс, почтовый адрес учреждения или органа управления ФК и СМО, e-mail)
	п/п
	Фамилия имя,
отчество
	Дата рождения
	Имеет спорт.
разряд
	Наименование соревнований, срок и место проведения
	Показанный результат
(место, количество побед, технический результат)
	Ф.И.О.
тренера
	Спортивная организация и ее Ведомственная принадлежность (орган управления по ФК и СМО, орган образования МО, Комитет ПО по ФК  и спорту

	3 юношеский разряд по плаванию

	1. 
	Иванов 
Иван Петрович 
(ОБРАЗЕЦ)    
	27.05.1999    
	б/р
	Первенство МО г. Псков, 
22 - 25 декабря 2013г.       
	55,0 сек. 
на  дистанции  
50 м  вольным    
стилем   
	Петров И.С.   
	ДЮСШ № 1 Комитет ПО по ФК и спорту


	2 юношеский разряд по плаванию

	2. 
	Петров
Алексей      Александрович
(ОБРАЗЕЦ)    
	26.05.1998    
	3 юн
	Первенство МО 
«Струго-Красненский  район» 
22 - 25 ноября 2013 г.       
	45,0 сек.  
на дистанции  
50 м вольным стилем     
	Сидоров А.П.   
	ДЮСШ Орган управления ФК и с Муниципального образования  

	3 спортивный разряд (и т.д.) по виду спорта

	3
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель       ________________________________
М.П.                                      (Ф.И.О.)
Ф.И.О. и тел. исполнителя           





Примечание: документ принимается только в машинописном виде!
Приложение №4 
к Административному регламенту  предоставления 
Комитетом по физической культуре, спорту и молодежной политике 
Администрации Струго-Красненского муниципального округа муниципальной услуги
 «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей
Главе  Струго-Красненского района
____________________
ОТ_______________________№ ________
Х О Д А Т А Й С Т ВО
___________________________________________________________________________
(Наименование организации, учреждения осуществляющие деятельность в области физической культуры и спорта) 
просит Вас присвоить квалификационную категорию ____________ по ___________
                                                                                                          (какую)  (вид спорта)
 спортивному судье _________________ 
                               (Ф.И.О.), (дата рождения) 
на основании представленных документов _____________________________________
(Документы прилагаются: представление к присвоению спортивной судейской категории;  выписка из карточки учета спортивной судейской деятельности; ксерокопия паспорта с пропиской)
Наименование организации, учреждения
________________________________________________________________
Руководитель __________________________________

            (подпись)
М.П.
«______» _________________ г.
Приложение №5 
к Административному регламенту  предоставления Комитетом по физической культуре, спорту и молодежной
 политике Администрации Струго-Красненского муниципального округа муниципальной услуги
 «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей
Карточка учёта спортивной судейской деятельности
	______________________________________________________________________________________________________________________
Наименование вида спорта (спортивной дисциплины), номер – код вида спорта в соответствии с Всероссийским реестром видов спорта
  

	Фамилия
	
	Субъект Российской Федерации
	 
	фото

	Имя
	
	Наименование организации, осуществляющей учет судейской деятельности спортивного судьи
	 
	

	Отчество 
(при наличии)
	
	Адрес (место нахождения) организации, осуществляющей учет судейской деятельности спортивного судьи
	 
	

	Дата рождения
(число, месяц, год)
	
	
	
	Начало деятельности в качестве спортивного судьи 
(число, месяц, год)
	 
	

	Образование
	
	Спортивное звание (при наличии)
	 
	

	Адрес (место жительства)
	
	контактный телефон
	 

	Место работы (учебы), должность
	
	Адрес электронной почты
	 

	Квалификационная категория спортивного судьи
	Кем присвоена квалификационная категория спортивного судьи
	Дата присвоения
(число, месяц, год)
	Реквизиты документа о присвоении квалификационной категории спортивного судьи
	Должность, фамилия, инициалы лица, подписавшего документ
	Подпись

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Приложение №6 
к Административному регламенту  предоставления Комитетом по физической культуре, спорту и молодежной 
политике Администрации Струго-Красненского муниципального округа муниципальной услуги
 «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей
Практика спортивного судейства, теоретическая подготовка, квалификационный зачет 
	Практика спортивного судейства
	Теоретическая подготовка 
	Квалификационный зачет

	
	Участие в теоретических занятиях в качестве лектора
	Участие в теоретических занятиях в качестве участника
	

	Дата проведения официальных соревнований 
(число, месяц, год)
	Наименование официальных соревнований 
	Статус официальных соревнований
	Наименование должности спортивного судьи
	Оценка
	Дата проведения
(число, месяц, год) 
	Форма (тема) теоретического занятия
	Дата проведения (число, месяц, год)
	Форма (тема) теоретического занятия
	Дата проведения 
	№ протокола
	Оценка

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Приложение №7 
к Административному регламенту  предоставления Комитетом по физической культуре, спорту и молодежной 
политике Администрации Струго-Красненского муниципального округа муниципальной услуги
 «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей
	Представление к присвоению квалификационной категории спортивного судьи
(указывается квалификационная категория спортивного судьи)

	Дата поступления представления и документов
(число, месяц, год)
	
	
	
	фото
3 х 4 см
	Наименование действующей квалификационной категории спортивного судьи
	Сроки проведения официального соревнования     (с дд/мм/гг до дд/мм/гг)
	Наименование официального соревнования 
	Статус официального соревнования
	Наименование должности спортивного судьи и оценка судейства

	Фамилия
	
	
	Дата присвоения предыдущей квалификационной категории спортивного судьи
(число, месяц, год)
	 
	 
	 
	 

	Имя
	
	
	
	 
	 
	 
	 

	Отчество (при наличии)
	
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 

	Дата рождения
(число, месяц, год)
	
	
	
	Наименование вида спорта (спортивной дисциплины)
	 
	 
	 
	 
	 

	Субъект Российской Федерации
	
	Номер-код вид спорта
	 
	 
	 
	 
	 

	Адрес (место жительства)
	
	Наименование и адрес (место нахождения) организации, осуществляющей учет судейской деятельности спортивного судьи
	 
 
	 
	 
	 
	 

	Место работы (учебы), должность
	
	
	
	 
	 
	 
	 

	Образование
	
	Спортивное звание (при наличии)
	 
	 
	 
	 
	 

	Участие в теоретических занятиях, сдача нормативов по физической подготовке (для видов спорта, где такие нормативы предусмотрены правилами вида спорта), сдача квалификационного зачета, прохождение аттестации
	Дата (число, месяц, год)
	Оценка
	 
	 
	 
	 

	1
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Наименование региональной спортивной федерации или структурного подразделения федерального органа исполнительной власти (для военно-прикладных или служебно-прикладных видов спорта)
	Наименование органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации в области физической культуры и спорта  или федерального органа исполнительной власти, осуществляющего руководство развитием военно-прикладных или служебно-прикладных видов спорта
	Решение общероссийской спортивной федерации:  
протокол  от  «_____»_______________20     г. №_____

	 __________________          _________________________  
Должность                                        (Фамилия, инициалы)           
	 __________________                        _____________________________  
Должность                                                           (Фамилия, инициалы)                   
	Руководитель общероссийской спортивной федерации  ________________________________________________________________________                                                                                                                                                                                                                                                          
                                                    (Фамилия, инициалы)                                                                                                                                             

	Подпись   ____________________________________   
	Подпись        ____________________________________                                                                          
	Подпись       _______________________________________                                        

	Дата       ________________________________________                                          
                                  (число, месяц, год)
	Дата              ____________________________________       
                                (число, месяц, год)
	Ответственный исполнитель   _____________________        _______________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         
                                                     (Фамилия, инициалы)                  Подпись                                                                                                                                                    

	Место печати (при наличии)
	Место печати
	Место печати



